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7. FLOW CHART

Setelah buku diterima maka data akan 

diproses oleh bagian pembuatan surat bebas 

perpustakaan

Data Mahasiswa, 

Komputer

3 menit Surat Bebas 

Perpustakaan

Surat bebas perpustakaan siap dikeluarkan 

setelah ditandatangani kepala Perpustakaan

Surat Bebas 

Perpustakaan

1 menit Arsip

4

1 menit

1 menit

1 menitFormulir Bebas 

Perpustakaan, Buku 

Sumbangan

Data Penagihan Buku

Proses dilanjutkan

Formulir

Formulir Bebas 

Perpustakaan, Buku 

Sumbangan

Bagian Sirkulasi 

Pengembalian
Kepala Perpustakaan Kelengkapan

MutuPelaksana

3

Bagian Sirkulasi Pengembalian memeriksa file 

data peminjaman, apa ada pinjaman atau 

tidak ada

Jika ada pinjaman, pembuatan surat bebas 

perpustakaan ditolak dan mahasiswa harus 

mengembalikan terlebih dahulu

Jika tidak ada pinjaman, maka diteruskan ke 

pemeriksaan buku sumbangan

No.

1

2

Jika ada pinjaman, pembuatan surat bebas perpustakaan ditolak dan mahasiswa harus mengembalikan terlebih dahulu

Jika tidak ada pinjaman, maka diteruskan ke pemeriksaan buku sumbangan

Setelah buku diterima maka data akan diproses oleh bagian pembuatan surat bebas perpustakaan

Surat bebas perpustakaan siap dikeluarkan setelah ditandatangani kepala Perpustakaan

Jika buku yang disumbangkan sesuai dengan program studi mahasiswa yang bersangkutan maka sumbangan buku diterima. Jika tidak sesuai dengan program studi mahasiswa maka surat bebas pustaka ditunda

Keterangan
Waktu

Aktivitas
Output

2 menit Data Pemustaka yang 

mempunyai tanggungan 

buku

Data Peminjaman

Data Laporan 

Tambahan

Bagian Sirkulasi Pengembalian memeriksa file data peminjaman, apa ada pinjaman atau tidak ada

Jika buku yang disumbangkan sesuai dengan 

program studi mahasiswa yang bersangkutan 

maka sumbangan buku diterima. Jika tidak 

sesuai dengan program studi mahasiswa maka 

surat bebas pustaka ditunda

5

6

tidak 

ya 

tidak 

ya 


